PROCESO PARA REALIZAR MATRICULA

Para poder matricularse debe estar registrado, si no esté registrado oprima el siguiente
enlace: https://reif.oeqg.gobierno.pr/CDPEPIus/Account/Reqister

Para mas informacion sobre como registrarse puede consultar el siguiente enlace:
https://eticapr.blob.core.windows.net/files/123CDPEplus_AccesoRev_10-22-15.pdf

Si usted es Coordinador Web y desea realizar matriculas puede consultar el siguiente
enlace: https://eticapr.blob.core.windows.net/files/123CDPEplus CWeb1.pdf

¢, Como matricularse a través del Sistema de Registro (CDPE Plus)?

Accede a nuestra pagina de internet www.eticapr.com y oprima el enlace de “Acceder al
Sistema de Registro de Educacién Continua”

También, puedes escribe en tu navegador la siguiente direccion:
https://reif.oeq.gobierno.pr/CDPEPIus/

Para mas informacién de coémo acceder al sistema de registro puede consultar el
siguiente enlace:
https://eticapr.blob.core.windows.net/files/123CDPEplus_AccesoRev_10-22-15.pdf

1. En el menu seleccione la opcidn de Participante

Participante

Informe resumen de horas acumuladas

Informe de matricula

2. En la pantalla del perfil del participante oprime el boton de Adiestramientos
Registrado y Matricularse. Luego, oprima el boton de matricularse.

Perfl  Nombramientos  Info Cieme Periodos Bienales  Adiestramientos Registrados y Matricularse

Adiestramientos registrados del participante

Total de Horas Acumuladas: § Periodo Bienal No: 8-JUL 2016 - JUN. 2018
Categoria Nombre Sesién Fecha-Hora Asistencia Aprobé Hrs-Acr
Literatura STIC: Voluntariado: Fortalece tus Valores y el Valor de los Demas 125139 051872017 Si Si 3 B
Literatura STIC: El Maltrato de Menores: Un Problema de Todos 125138 05/08/2017 Si Si 3 =
CONV General ~ Conv-Prevencion del Hostigamiento Sexual CONV 127921 030372017 Si Si 2 B
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https://eticapr.blob.core.windows.net/files/123CDPEplus_AccesoRev_10-22-15.pdf

3. En la pantalla de actualizar registro del participante debe oprimir el botén de
buscar adiestramiento. ldentificado con una lupa.

Actualizar registros del participante.

Adiestramiento - n

Sesion

El sistema presentara la pantalla de seleccionar adiestramiento tal como se
muestra en la siguiente imagen;

Seleccionar adiestramiento-sesion

PBNo: | 8-JUL 2015-JUN. 2013 [§] Mes: H
Sesion  Fechay hora Codigo Titulo Categoria  Facilidad Institucién Espacio
123994  07/24/2017 03:00AM-05:004M CDPES47  Ley1-2012Leyde Eiica Gubemamental de Puerio Rico de 2011 Presencial  Auditorio, OEG Oficina de Efica Gubemamental 140 E
123993 07/19/2017 03:00AM-05:004M CDPES47  Ley1-2012Leyde Elica Gubemamental de Puerto Rico de 2011 Presencial  Auditorio, OEG Oficina de Efica Gubernamental 40 E
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4. Para seleccionar un adiestramiento usted puede realizar los siguientes pasos;

1) Para ver los adiestramientos disponibles oprima el boton de buscar
adiestramiento

2) Ademas, usted puede seleccionar los adiestramientos por mes.

O llodos)

Enero
Febrero
Marzo
Abril

MMayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
MNoviembre
Diciemnbre

3) Luego, oprima doble clic en el adiestramiento que desea matricularse, el
sistema presentara el adiestramiento seleccionado en la pantalla de Actualiza
registro de participante



Actualizar regisiros del participante.

Adiestramiento - (07/24/2017 08:00AM-DS:00AM) Ley 1-2012 Ley de Etica Gubemamentsl de Puerto Rico de 2011 n
Sesion
Inscripcicn Fecha Sesion 077242017
Asistencia Matriculado Aprobd En Proceso
Hrs-Acreditables 35 Periodo Bienal No 8-JUL 2016 - JUN. 2018

4) Luego, oprima el boton de guardar para finalizar el proceso de matricula.

¢, Como cancelar una matricula?

1. Oprima doble clic en el adiestramiento donde las columnas Asistencia este

identificado como matriculado.

Categoria Mombre Sesion Fecha-Hora Asistencia  Aprobo Hrs-Acr
Presencial Ley 1-2012 Ley de Etica Gubemamental de Pusrto Rico de 2011 128954 07/24/2017 08:00AM-D3:00A4M Matriculade  En Proceso 35 R
CONY General  Conv-Prevencion del Hostigamiento Sexual CONY 127921 03032017 Si Si 2 B

El sistema le presenta la pantalla de actualizar el registro del participante en
dicha pantalla imprima el botén de eliminar.

Actualizar registros del participante,

Adiestramiento - (07/24/2017 08-D0AM-05:D0AM) Ley 1-2012 Ley de Efica Gubemamental de Puerto Rico de 2011
Sesion
Inscripcion 070772017 Fecha Sesion 0712472017
Asistencia Matriculado Aprobd En Proceso
Hrs-Acreditables 35 Periodo Bienal No 8-JUL 2016 - JUN. 2018

Eliminar Cemar

Para mas informacion o ayuda sobre cémo utilizar el sistema, puede
comunicarse con nosotros de martes a jueves al (787) 999-0246 extensiones
2122, 2121, 2120, 2119, 2117, 2116, 2115, 2114 en el horario regular de
trabajo.



